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Checkliste zum Einstieg in die selbständige Erwerbstätigkeit 

 

Sehr geehrte Kundin 

Sehr geehrter Kunde 
 

Diese Checkliste soll Ihnen helfen, den Einstieg in die selbständige Erwerbstätigkeit zu erleichtern. Die 

Aufzählung ist nicht vollständig. Im Einzelfall sind andere oder weitere Sachen zu berücksichtigen. 
 

Woran Sie denken müssen: 
 

� Anmeldung Ausgleichskasse (Inhaber sowie Mitarbeiter/in) 

� Anschluss an eine Pensionskasse (Einzelunternehmer freiwillig, Beiträge jedoch steuerlich 
abziehbar) 

� Abschluss von Versicherungen: Krankentaggeld, Unfallversicherung, Lebensversicherung, 

Sachversicherung und Vermögensversicherung) 

� Wahl der Rechtsform und des Firmennamens 

� Einholen möglicher Bewilligungen 

� Anmeldung Mehrwertsteuer ab Jahresumsatz CHF 100‘000.00 

� Eintrag in das Handelsregister bei einer Einzelfirma ab Jahresumsatz CHF 100‘000.00. Bei allen 

anderen Personen- und Kapitalgesellschaften ist der Handelsregistereintrag obligatorisch 

� Geschäftsbankkonto eröffnen (E-Bankingverträge abschliessen) 
� Businessplan erstellen und evtl. Kaufverträge und Jahresrechnung durch Klein Treuhand GmbH / 

Anwalt prüfen lassen 

� Bestehende Verträge (Leasing, Telefon etc.) auf die Firma umschreiben 

� Visitenkarten, Stempel, Briefpapier etc. (kann hilfreich sein, bei der Anmeldung AHV und 

Korrespondenz) 

� Wahl des Geschäftsdomizil 

� EDV-Infrastruktur 
 

Besonderheiten Einzelgesellschaft: 
 

� In der Planungsphase bis zu 90 Tage Arbeitslosentaggeld beziehen 

� Bei Vorbezug der Pensionskassengelder, ein Sparen 3a eröffnen 
 

Besonderheiten Kapitalgesellschaft (AG und GmbH): 
 

� Oftmals ist es ratsam, einen Gesellschaftervertrag abzuschliessen. Das kann bei einer AG oder  

GmbH der Fall sein. Unter Umständen macht es Sinn, einen Aktionärsbindungsvertrag, ein 

Vorkaufsrecht, ein Vorhandrecht, ein Mitverkaufsrecht oder eine Mitverkaufsverpflichtung zu 

vereinbaren.  
 

Literaturhinweise: 
 

� „Ich mache mich selbständig“ ISBN-Nr. 3-85569-219-X 

� AG, GmbH oder Einzelfirma ISBN-Nr. 3-85621-139-X 
 

Gerne begleiten wir Sie durch den amtlichen Formulardschungel. Einen guten Start und viel Erfolg 

wünscht Ihnen Ihre Klein Treuhand GmbH! 


